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1.目的 

為確認公司生產活動、產品及服務而產生之環境考量面，藉由各項評估因子加以

評估各環境考量面及對環境造成之衝擊，以及對重大環境衝擊的認定，期加以控

制並改善特制定本辦法。 

2.範圍 

2.1 凡廠區內現在所有原物料、製程、產品、服務、活動等與過去對環境造成之

衝擊均適用之。 

2.2 本公司未來已規劃的或新發展，或新的或已修正的活動、產品及服務均適用

之。 

2.3 包含正常與異常的作業狀態、關機與開機的狀態，以及常理可預見的緊急情

況均適用之。 

3.權責： 

3.1安衛環管理代表：負責重大環境考量面鑑定結果之核准。 

3.2 安全衛生室(以下簡稱工安室)：得依安衛環管理代表之指示，進行重大環境

考量面鑑定結果之審核及得以委託客觀之團體、人士對廠區進行現場訪查，

並得要求相關部門進行環境考量面評估之更新作業。 

3.3各廠(處)廠務室： 

3.3.1負責召集相關人員進行環境考量面之相關會議。 

3.3.2負責重大環境考量面鑑定結果之審查。 

3.3.3廠(處)長負責廠內環境考量面各項提報資料之核准。 

3.3.4 得以委託客觀之團體、人士對廠區進行現場訪查，並得要求相關部門

進行環境考量面評估之更新作業。 

3.4安衛環推行委員會: 

3.4.1負責協調各部門之環境考量面收集、辨識、登錄及鑑定。 

3.4.2決定出重大環境考量面的分數。 

3.5各部門主管 

3.5.1負責該部門內環境考量面各項提報資料之審查。 

3.5.2對部門內之重大環境考量面規劃環境管理方案並執行改善。 

4.內容 

4.1先期評估準備作業 

4.1.1由各部門主管討論推舉相關權責人員共同組成安衛環推行委員會，就

廠內各項由生產、活動、服務產生的環境考量面查檢評估。 

4.1.2評估時應考量將可以控制的活動、產品及服務之環境考量面納入，如

有在規劃中、新開發或是已修正的部分亦應一併納入考慮。 

4.1.3 除考量正常操作情況外，評估時尚需包括各項製程、原物料、服務、

活動在異常及緊急與意外狀況等操作型態，以及現在、過去、未來所

產生之環境考量面。 
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4.1.4對於特性相似或相同之考量面，須確認其評估結果的一致性。至於共

通性作業，可於環境考量面之相關會議中討論統一由某一主要部門進

行評估即可，如行政文書作業統一由廠務室登錄鑑別結果。 

4.1.5環境考量面鑑定之評估因子，可由安衛環推行委員會討論後進行制、

修訂。 

4.2環境考量面查檢評估及登錄 

4.2.1廠(處)內環境考量面就其權責內進行作業清查，查驗其生產、活動、

服務產生的環境考量面，請參閱“附表 1之「環境考量面作業流程圖」

填表說明”(附件 1)，並將結果登錄至「環境考量面作業流程圖」（附

表 1）中。 

4.2.2考量各項製程、原物料、服務、活動在正常、異常及緊急等操作型態

及現在、過去、未來之時態，對各環境考量面予以分類，無法分類者

則歸入「其他」類，請參考“附表 2之「環境考量面登錄表」填表說

明”(附件 2)，並登錄於「環境考量面登錄表」（附表 2）。 

4.2.3依其所鑑別之環境考量面，將分類屬「空氣」、「水」、「廢棄物」、「噪

音」及「其他」者填入「環境考量面鑑定表」（附表 3）；分類屬「化學

物品」、「能資源」者填入「化學物品（原物料）及能資源之環境考量

面鑑定表」（附表 4）。 

4.2.4「環境考量面鑑定表」（附表 3）填寫請參考“附表 3之「環境考量面

鑑定表」填表說明”(附件 3)。 

（1）編號：為「項次+操作型態+時態+種類+兩碼流水號」，如「01NCS01」。 

（2）數量：為該環境考量面實際產出或使用之數量；應儘可能以「月」

作 計算，無法量化者以"--"表示。如為同類比較，應優先採用相

同計算單位，如廢棄物宜統一採重量計算。 

（3）考量面評估項目：如影響範圍、數量、發生或產出頻率等，判斷

「是」填「1」；判斷「否」填「0」，其項目及分數由安衛環推行

委員會討論後進行制、修訂。 

（4）積分：將填入「1」的部分乘上該項目的分數後加總得出。 

（5）重大環境考量面： 

A.積分結果如達重大環境考量面之標準者，則於此欄位打勾「v」。 

B.積分結果如未達重大環境考量面之標準者，考量法規的符合性

或改善效益與可行性，如改善確實可降低環境衝擊，則於此欄

位打勾「v」。 

4.2.5「化學物品（原物料）及能資源之環境考量面鑑定表」（附表 4）鑑定

基準請參考“附表 4之「化學物品（原物料）及能資源之環境考量面

鑑定表」填表說明”(附件 4)。 

5.3間接考量面 
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5.3.1如屬非本廠自身可掌握之部份，如供應商及承包商環境績效、供應商

運輸及承包廠商施工或是產品最終流向及其後續處理等間接考量面，

應仔細分析其環境衝擊。 

5.3.2各相關部門，將其有關之間接考量面應列於「間接考量面環境衝擊表」

（附表 5）。填寫說明請參考“附表 5之「間接考量面環境衝擊表」填

表說明”(附件 5)。 

5.3.3由安衛環推行委員會查核各部門是否有遺漏未考量之項目。 

5.4重大環境考量面之決定 

5.4.1各廠(處)之「重大環境考量面」由「環境考量面鑑定表」及「化學物

品（原物料）及能資源之環境考量面鑑定表」之積分並參照「重大環

境考量面之決定」（附件 6）採取因應對策。 

5.4.2各廠(處)環境考量面等級達到「重大環境考量面」認定之顯著的環境

考量面(環境考量面等級為 1、2、3級時)，應於「重大環境考量面規

劃表」（附表 6）檢討填寫因應對策；對重大環境考量面之檢討改善，

應考量法規之符合性、急迫性、技術可行與否、預算、降低環境衝擊、

具改善效益、利害相關者之意見、作業程序變更、業務及影響品質成

本交期等之因子後，評估是否須以目標標的及方案管理進行改善。 

5.4.3分析「間接考量面環境衝擊表」資料，由各廠(處)召集相關人員進行

討論，並決定是否須列入重大之環境考量面。 

5.4.4環境考量面如有不符合法規者應立即改正，無法立即改正者，一律依

「安衛環目標標的及方案管理辦法」(100-20-N016)訂定目標標的改

善。 

5.4.5有關利害相關者之意見，若該年度內有三次以上針對同項議題所提出

之意見時，應依「安衛環目標標的及方案管理辦法」訂定目標標的。 

5.5環境考量面之審核及修訂 

5.5.1審核 

（1）除「重大環境考量面規劃表」外，各部門提出之環境考量面各

項提報經該部門主管審查，並送廠(處)長進行核准。 

（2）「重大環境考量面規劃表」由廠務室彙整送工安室審查後轉呈安

衛環管理代表核准。  

5.5.2修訂 

（1）定期：每年定期審閱一次，必要時應重新評估檢討。 

（2）不定期： 

A.若在日常巡檢或內部稽核時發現遺漏之考量面，發現者應通

知其 權責部門，由該部門進行補登錄及鑑定。 

B.如製程、物料、活動及服務有所改變時，有關部門須對欲改

變之事項進行評估，評估結果與執行計畫一併提報安衛環管
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理代表審核。 

C.如有涉及相關法規或政策改變時，應對全廠作全面審閱檢

討，必須時應重新施作評估以避免發生不符合之情形。 

5.6相關紀錄留存：相關紀錄依據「文件管理辦法」(100-20-P001)規定辦理。 

5.7實施及修訂 

本辦法經呈副東核准後實施，修改時亦同。 

6.相關文件： 

6.1 安全衛生環保管理手冊……………………………………………100-10-N001 

6.2 安衛環監督與量測管理辦法………………………………………100-20-N020 

6.3 變更管理辦法………………………………………………………100-20-N018 

6.4 品保、安衛環、溫室氣體盤查、能源制度推行管理辦法………100-20-Y005 

6.5 安衛環目標標的及方案管理辦法…………………………………100-20-N016  

6.6 空污管理辦法………………………………………………………100-20-N026 

6.7 廢水管理辦法………………………………………………………100-20-N027 

6.8 廢棄物管理辦法……………………………………………………100-20-N043 

6.9 毒化物管理辦法……………………………………………………100-20-N025 

6.10能資源管理辦法……………………………………………………100-20-N031 

6.11文件管理辦法………………………………………………………100-20-P001 

7.附表 

附表 1  環境考量面作業流程圖  (表號：N00083  規格：A4) 

附表 2  環境考量面登錄表  (表號：N00084 規格：A4) 

附表 3  環境考量面鑑定表  (表號：N00085  規格：A4) 

附表 4  化學物品(原物料)及能資源之環境考量面鑑定表 (表號：N00086 規格：A4) 

附表 5  間接考量面環境衝擊表  (表號：N00087 規格：A4) 

附表 6  重大環境考量面規劃表  (表號：N00088 規格：A4) 

8.附件 

附件 1  附表 1之「環境考量面作業流程圖」填表說明 

附件 2  附表 2之「環境考量面登錄表」填表說明 

附件 3  附表 3之「環境考量面鑑定表」填表說明 

附件 4  附表 4之「化學物品（原物料）及能資源之環境考量面鑑定表」填表說明 

附件 5  附表 5之「間接考量面環境衝擊表」填表說明 

附件 6  重大環境考量面之決定 
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(附表 1) 



 

 

  

 

      環境考量面登錄表    (附表 2) 

部門：  

步驟

編號 

步驟 

名稱 
狀 

況 

時 

間 
空  氣  A 水  W 廢 棄 物 S 化學物品 C 噪 音  N 能 資 源 E 其 他  T 
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廠(處)長：                          審查：                            製訂：                          
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(附表 2) 

 

  
  



 

表號：N00085 規格：A4 

廠(處)長：：                          審查：                            製訂：                           

 

 

    ○○廠(處) 環境考量面鑑定表   (附表 3) 
部門: 

 
影 
響 
範 
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區 
內 
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範 
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為 
廠 
區 
外 

 
主 
要 
污 
染 
量 
或 
使 
用 
量 

可 
能 
發 
生 
緊 
急 
事 
件 
或 
不 
合 
法 

 
危 
險 
物 
或 
有 
害 
物 

 
有 
害 
事 
業 
廢 
棄 
物 
或 
毒 
化 
物 

 
有 
害 
事 
業 
廢 
氣 
或 
廢 
水 

 
應 
回 
收 
而 
未 
回 
收 
 
廢 
棄 
物 
類 

 
連 
續 
發 
生 

 
每 
日 
一 
次 

 
每 
月 
一 
次 

 
每 
年 
一 
次 
或 
多 

 年 
一 
次 

 
對 
環 
境 
或 
員 
工 
健 
康 
有 
影 
響 

填寫說明： 

☆不含化學物品(C)及能資源(E)鑑定。 

☆影響範圍：A、B 二選一。 

☆主要污染量或使用量 C：同類項目中

最大者或噪音類≧85dB。 

☆發生頻率：I、J、K、L四選一。 

☆對環境或員工健康有影響 M：對照

「D」、「E」、「F」、「G」欄位 

☆環境考量面積分結果參照「重大環境

考量面之決定」(附件 6)，其中環

境考量面等級屬第 1、2、3級者，

須於重大環境考量面 規劃表（附表

6），檢討因應對策並評估是否須以

目標標的及方案管理進行改善。 

4 8 16 30 10 30 16 4 8 6 4 2 8 
積分 重大環境考量面 

編號 環境考量面 
數量   

(單位/月) 
A B C D E F G H I J K L M 
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(附表 3) 

 



 

化學物品（原物料）及能資源之環境考量面鑑定表   (附表 4) 

部門： 

編號 環境考量面 
數量 

(單位/月) 
已缺乏 尚未缺乏 可循環 不可循環 F C S 積分 重大環境考量面 

            

            

            

            

            

            

            

            

            

            

            

            

            

            

            

            

            

            

            

            

表號：N00086 規格：A4 

廠(處)長：                          審查：                            製訂：                   
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(附表 4) 

 



 

           間接考量面環境衝擊表     (附表 5) 

部門： 

編號 環境考量面 環境衝擊說明 重大環境考量面 

     

     

        

        

        

        

        

        

    

表號：N00087 規格：A4 

廠(處)長：                           審查：                              製訂：            

100-20-N028 

(附表 5) 

 



 

表號：N00088 規格：A4     

 

安衛環管理代表：                            審查：                               製訂：                   

 

     重大環境考量面規劃表    (附表 6) 

部門：                                                                         

編號 環境考量面 積分 
不
合
法 

急
迫
性 

技
術
可
行 

預
算
可
行 

降
低
環
境
衝
擊
、
具
改
善
效
益 

利
害
相
關
者
曾
有
意
見 

作
業
程
序
改
變 

業
務
要
求 

影
響
品
質
成
本
交
期 

環境規劃(可規劃為環境管理方

案、作業管制或緊急應變措施) 
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(附表 6) 

 



 

 

 

 

 

附表 1之「環境考量面作業流程圖」填表說明： 

 

★ 由環境管理小組委員(部門主管)指派權責人員，完成該單位內各項由生產、活動、服務 

產生的環境考量面查檢評估。並填寫附表 1「環境考量面作業流程圖」 

 

★ 評估時應包括各項製程、原物料、服務、活動在正常異常及緊急與意外狀況等操作型態 

及現在、過去、未來所產生之環境考量面。 

 

★ 每一個框框代表一個流程或作業活動 

 

★ XX：請依作業活動類別依序填入 01、02...流水號 

 

★ YY：請填入作業活動類別 

 

★ Imput處：請於左方處填入該作業活動所需之所有原物料(化學物品、能源、資源、設備、 

儀器) 

  如洗衣服作業，則 imput可填入-髒衣服、洗衣機、水、電、洗衣精… 

 

★ Output處：請於右方處填入經該作業活動後產生的環境問題。 

  包含水污染、廢氣、臭味、噪音、廢棄物、毒化物、土壤污染、輻射、運輸及其他 

  如洗衣服作業，正常情況下-衣服(產品)、棉絮、耗水、耗電、洗衣廢水、噪音… 

                異常情況下-洗衣廢水溢流… 

                緊急情況下-洗衣機電線走火引發火災… 

 

★ 如有規劃中或是即將引進之新製程、活動等，亦應一併納入，如新增化學製程… 
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附表 2之「環境考量面登錄表」填表說明： 

 

★ 部門：請填寫部門中文名稱 

 

★ 步驟編號：請依「附表 1」中的作業活動流水號填入 

 

★ 步驟名稱：請填入「附表 1」中的作業活動名稱 

 

★ 狀況：N-正常(Normal)；A-異常(Aberrance)；E-緊急(Emergency)。視該項考量面選擇適合之狀況 

 

★ 時間：C-現在(Currently)；P-過去(Past)；F-未來(Future)。視該項考量面選擇適合之時態 

 

★ 將「附表 1」中各項環境問題依空、水、廢、化學品、噪音、能資源進行分類，無法歸類者填入其他 

   化學品(C)及能資源(E)部分則來自於 input 
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附表 3之「環境考量面鑑定表」填表說明： 

★ 部門：請填寫部門中文名稱 

★ 編號：AAAABBCDEFF      

   AAAA-部門代碼，依公司規定，非固定四碼   

   BB-項目，填入「附表一」中的作業活動流水號 

   C-狀況。N-正常；A-異常；E-緊急 

   D-時間。C-現在；P-過去；F-未來 

   E-種類。A-空氣；W-水；S-廢棄物；N-噪音；T-其他   

   FF-流水號，01、02…  

   註：CDE參照「附表 2之「環境考量面登錄表」填表說明」(附件 2) 

★ 環境考量面：請填入「附表 2」中的環境考量面「不含化學品(C)及能資源(E)」 

★ 數量：請登載該環境考量面實際產出或使用之數量；無法量化者以"--"表示 

★ 考量面評估項目：判斷「是」填「1」；判斷「否」填「0」 

  ☆影響範圍：A 影響範圍為廠區內、B 影響範圍為廠區外：二選一 

  ☆主要污染量或使用量 C：1.使用量或污染量為同類項目中最大者(噪音類除外)；2.噪音類≧85dB 

  ☆可能發生緊急事件或不合法 D：如火災、爆炸、化學品大量洩漏 →「狀況」選「A-異常、E-緊急」者 

  ☆危險物或有害物(職安法規)E：依「危害性化學品標示及通識規則」判斷 

  ☆有害事業廢棄物或毒性化學物質 F： 1. 依「有害事業廢棄物認定標準」判斷；2.  或依「毒性化學物質管理法」判斷； 

                                  3. 或依「先驅化學品工業原料之種類及申報檢查辦法」判斷 

  ☆有害事業廢水或廢氣 G： 1. 所排放之廢水或廢氣未經過處理即排放；2. 檢測結果未達法規標準 

  ☆應回收而未回收 H： 針對「廢棄物」類 

  ☆發生頻率：I、J、K、L四選一：I--連續發生(＞3小時/天)；J--每日一次；K--每月一次；L--每年一次(或多年一次) 

  ☆對環境或員工健康有影響 M：對照「D」、「E」、「F」、「G」欄位 

★ 積分：將填入「1」的部分乘上該項目的分數後加總而得 

★  A.環境考量面積分結果參照「重大環境考量面之決定」(附件 6)，其中環境考量面等級屬第 1、2、3級者，須於重大環境考量面 

 規劃表（附表 6），檢討因應對策並評估是否須以目標標的及方案管理進行改善。 
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附表 4之「化學物品（原物料）及能資源之環境考量面鑑定表」填表說明： 發生頻率(F)：  

 

★ 部門：請填寫部門中文名稱   頻率(F) 評分 
★ 編號：AAAABBCDEFF        連續發生（＞3小時） 6 
   AAAA-部門代碼，依公司規定，非固定四碼     每天一次 5 
   BB-項目，填入「附表 1」中的作業活動流水號   每週一次（含）以上 4 
   C-狀況。N-正常；A-異常；E-緊急   每月一次（含）以上 3 
   D-時間。C-現在；P-過去；F-未來   每季一次（含）以上 2 

   E-種類。C-化學品；E-能資源   每年一次（含）以上 1 
   FF-流水號，01、02…      
   註：CDE參照附表 2 能資源特性(C)：    
★ 環境考量面：請填入「附表 2」中的   已缺乏 尚未缺乏  
   環境考量面（只含 C、E） 不可循環 5 3  
★(原物料) 請針對含有化學物品或可能 可循環 3 1  

對環境造成衝擊為考量項目。     
★ 數量：請登載該環境考量面實際產出或使用之數量 嚴重性（S）：    
★ 化學物品（原物料）及能資源之鑑定基準：            數量                          

危害性 
大 中 小 

   考慮其發生頻率（ F ）、能資源特性（ C ） 

   及嚴重性（S) ；    F × C × S； 高 7 6 5 
   嚴重性（S）：依產生量或排放量及對人或環境的危害 中 5 4 3 
     予以評分  低 3 2 1 
★ 積分：將填入「1」的部分乘上該項目的分數後加總而得            分級                    

分類 
大 中 小 

★ 環境考量面積分結果參照「重大環境考量面之決
定」(附件 6)，其中環境考量面等級屬第 1、2、
3級者，須於重大環境考量面規劃表（附表 6），
檢討因應對策並評估是否須以目標標的及方案
管理進行改善。 

化學物品（原物料）用量 ≧1000 KG/月 100≦＊＜1000 KG/月 ＜100 KG/月 

能資源 用量 

水 ≧35,000噸/月                            

蒸汽≧3,500噸/月                             

電≧1,000仟度/月 

重油及輕裂解油≧600 

KL/月  

媒碳≧15,000噸/月 

水 10,000≦＊＜35,000噸/月                            

蒸汽 1,000≦＊＜3,500噸/月                           

電 100≦＊＜1,000仟度/月 

重油及輕裂解油 100≦＊＜600 KL/月 

媒碳 5,000≦＊＜15,000噸/月 

水 ＜10,000噸/月                            

蒸汽＜1,000噸/月                           

電 ＜100仟度/月 

重油及輕裂解油＜100 KL/月 

媒碳＜5,000噸/月 

危害性：      

分級 /分類 高 中 低  

化學物品（原物料）／ 能資源 

屬危害物或國際

管制物質使用後

難以處理者 

使用產生的污染           

較大 
使用產生的污染較小 
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附表 5之「間接考量面環境衝擊表」填表說明： 

★ 本公司的產品性質、供應商、廢棄物清除及承攬廠商施工等間接考量面，應仔細分析其環境衝擊 

★ 部門：請填寫部門中文名稱 

★ 編號：AAAABB-FF      

   AAAA-部門代碼，依公司規定，非固定四碼   

   BB-項目，填入「附表 1」中的作業活動流水號 

   FF-流水號，01、02…  

★ 環境考量面：請填入「附表 1」中的環境考量面（屬間接的部分） 

★ 環境衝擊說明：請說明該項對環境的衝擊為何 

★ 分析間接考量面環境衝擊表，由各廠(處)召集相關人員進行討論後，決定何者須列入重大之環境考量面。 
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          （附件 6） 

重大環境考量面之決定 

 

環境考量面積分 環境考量面等級 因應對策 

66以上 第 1級 

須於重大環境考量面規劃表（附表 6），

立即檢討現有保護措施之完整性，法規

之符合性，並以目標標的及方案管理進

行改善。 

54~65 第 2級 

於重大環境考量面規劃表（附表 6），

進一步檢討環境控制之因應對策，考量

急迫性、技術可行與否、降低環境衝

擊、具改善效益、利害相關者之意見、

作業程序變更等因子是否足以預防環

境衝擊，如評估應再進一步改善時，應

訂定目標標的及方案管理納入改善。 

40~53 第 3級 

需於重大環境考量面規劃表（附表 6），

檢討現有環境保護設施之有效性，含防

制設備運作情形、操作規範及記錄，人

員教育訓練等之執行情形，如仍需改善

者亦規劃目標標的及方案管理納入改

善。 

28-40 第 4級 
暫時可接受，但需要注意目前管制狀

況。 

20-27 第 5級 可接受，以現有方式實施環境保護。 

6~19 第 6級 評估結果環境衝擊低，不需改善。 

 

 


