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1.  目的  

為確保本公司工程及零修發包之品質及工期，特訂定本辦法。  

2.  範圍  

凡承包本公司工程承包廠商之調查、選定、建檔管理及營建、機電一般工程與

長期配合修護工程承包廠商評核（其他工程承包廠商不做評核），均適用本辦法。 

3.  內容  

3.1  工程承包廠商調查、選定、建檔、評核對象  

3.1.1 調查、選定對象  

              新承包廠商因自行推薦或公司工程業務需要開發均納入調查、選擇

對象。  

3.1.2 建檔對象  

經調查、選定合格後新承包廠商之相關資料加以建檔管理。  

3.1.3 合格承包廠商評核對象  

      凡選定合格，且年度有承攬實績之營建、機電一般工程及長期配合

修護工程承包廠商，均列為評核對象。  

3.2  承包廠商調查、選定方法  

3.2.1  新承包廠商加入本公司工程承包，一般工程承包廠商填具“廠商調

查表”（附表 1）及“協力（承包）廠商資料卡”（附表 2）、“匯

款帳戶登記卡”（附表 3）、營利事業登記證影本或經濟部商業司 -

公司資料；其他工程承包廠商需填具“協力（承包）廠商資料卡”、

“匯款帳戶登記卡”、營利事業登記證影本或經濟部商業司 -公司資

料，經發包部門主辦人員核對其條件，呈管理總部副總經理核准後

建檔管理。  

3.2.2  已建檔之承包廠商，原則上不再填具“協力（承包）廠商資料卡”

但如承包廠商資料發生變動時，需更正電腦建檔資料。  

3.2.3  „供應商彙總表‟於每年 12 月辦理資料更新，針對停止營業廠商或

無意願交易之廠商予以刪除。  

3.3  承包廠商編號及建檔方法  

3.3.1  依承包廠商發票地區別編定承包廠商編號，第一碼地區別：Ｍ－苗

栗以南雲林以北、Ｎ－新竹以北、Ｓ－嘉義以南、Ｔ－台北市，第

二、三碼為承包廠商名稱字首之筆劃數，四、五、六碼流水號，並

輸入電腦建檔。  

3.3.2  發包主辦人員詢價時，可依資材管理系統中「廠商資料查詢」得知  
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       廠商編號等相關資料。  

3.4  承包廠商評核方法  

3.4.1  評核小組  

由各事業部、工務部或相關部門、發包部門各派一員代表組成。  

3.4.2  評核時由評核小組依據“工程承包廠商評核表”（附表 4）內容依序

就品質、工期、配合度及其他等項目予以評核，於每年５月定期評

核一次。  

3.4.3  評核小組得視需要至長期配合修護工程之承包廠商實地評核。  

3.4.4  評核等級  

(1)甲級：７５分（含）以上，列入合格承包廠商，每年評核一次。

(2)乙級：６０分（含）－７４分，列入觀察承包廠商，依其缺失通     

知改善，於六個月後再予評核，經連續評核兩次，若評核

結果仍未改善者，則列為不合格協力廠商。  

(3)丙級：５９分（含）以下，列入不合格協力廠商。  

3.4.5  經評核小組評核後提報“工程承包廠商評核結果彙總報告”，呈管

理總部副總經理裁示。  

3.4.6  承包廠商輔導  

當品質、工期、配合度需協調，由發包部門主辦人員連絡承包廠商

到廠，並安排相關部門與之協調檢討改進。  

3.5  合格承包廠商通告  

凡經調查選定合格之承包廠商，發包部門主辦人員，以書面或 E-mail 或電

話通告各廠處（客戶）做為送修依據。  

3.6  保證責任  

3.6.1  一般（新建、擴建、改善）工程，應依“工程管理規則”之工程訂

約、保證、保固規定向承包廠商收取保證票據。  

3.6.2  發包部門主辦人員，應向長期配合修護承包廠商及常年在廠內施工

之一般工程承包廠商，每年收取金額３０萬元之保證票據，做為履

行工程施工之保證，到期退還或更換保證票。  

3.7 實施與修改  

本辦法呈總經理核准後實施，修改時亦同。  

4.  相關文件  

4.1 工程管理規則 ................................100-20-E001 

4.2 核決權限管理辦法 ............................100-20-P008 
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5.  附表  

附表 1  廠商調查表 (表號： E00025 規格： A4) 

附表 2  協力（承包）廠商資料卡 (表號： R00012 規格： A4、雙面 ) 

附表 3  匯款帳戶登記卡 (表號： R00058 規格： A4) 

附表 4  工程承包廠商評核表 (表號： E00026 規格： A4)
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文件修訂（廢止）記錄表 

類別代號：Ａ 修訂   Ｂ 廢止   Ｃ 增加   Ｄ 刪除 

文 件 名 稱 工程承包廠商評核辦法 文 件 編 號 100-20-E002 

製 訂 單 位 資材處 初版制定日期 1996 年 05 月 02 日 

發行日期 
類別 

代號 
版 次 頁次 條文編號 內     容     摘     要 

修訂原

因代號 

1996.07.31 C 1 1 2 3.5 
增訂合格承包廠商通告，餘條款順

延。 
F 

1998.05.06 A 1 2 1、2  
組織變更；原採購部門修改為發包

部門。 
F 

2008.03.25 A 2 0  全修文 全條文改版修訂 F 

2011.03.09 A 3 0  全條文 全條文改版修訂 F 

2013.07.15 A 4 0  全條文 
配合公司規章機能別分類及 3.2.1

條文內容修訂再版。 
F 

 2014.10.23 C 4 1 1~2 3.2.3 增訂供應商建檔資料更新作業 F 

        

        

        

        

        

        

        

        

表號：P00001 規格：A4 

修訂原因代號：A.作業安全防護 B.設備更新 C.原（物）料變動調整 D.製程條件變動 E.異常（上

下游間、修護單、交待簿之異常、各項管理系統所產生之不符合、5S、TPM）及

客訴異常檢討變動 F.其他（客戶指定或法令）。 



 

文件制修訂、廢止申請表(手冊、程序類) 

修訂   □廢止                                  申請日期：2014 年 10 月 15 日 

申請

單位  
資材處  

文件

名稱  
工程承包廠商評核辦法  文件編號  100-20-E002 

原
訂
條
款
內
容
及
修
訂
理
由 

原發行日期：2013 年 07 月 15 日  版次： 4 版 0 次 
原訂條款內容：無 

修訂理由：增訂供應商建檔資料更新作業。 

 

修 

訂 

後 

條 

款 

內 
容 

生效日期：2014 年 10 月 23 日  版次： 4 版 1 次 

修訂後內容：„供應商彙總表‟於每年 12 月辦理資料更新，針對停止營業廠商或無意願 
             交易之廠商予以刪除。 

會 

簽 

單 

位 

織染事業部 簾布事業部 產資事業部 油品事業部 工務部 管理處  研發中心  

       

標準組        

       

核         准  審         查  原  制  定  單  位  申  請  單  位  

總經理 副總 
 

  

表號：P00005 規格：A4 


