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1.目的 

為使本公司各項製造、服務與活動所衍生之空氣污染問題，能加以管制及掌控，以符合現行

相關法規之要求，改善空氣品質，並維護全體員工及鄰眾之健康。 

2.範圍 

凡本公司所產生廢氣之管理均適用之。如固定污染源之排放管控、移動污染源及營建工程基

地、施工所產生之空氣污染。 

3.定義 

3.1空氣污染物：指空氣中足以直接妨害國民健康或生活環境之物質。 

3.2污染源：指排放空氣污染物之物理或化學操作單元。 

3.3固定污染源：指不因本身動力而改變位置之污染源。 

3.4移動污染源：指因本身動力而改變位置之污染源。 

3.5排放標準：指排放廢氣所容許混存各種空氣污染物之最高濃度或總量。 

3.6酸鹼性污染物：指固定污染源所含之酸性、鹼性氣狀污染物。 

3.7有機性污染物：指固定污染源所含之甲苯、丁酮…等有機性的氣狀污染物。 

3.8 粒狀污染物：指製程運作、鍋爐運轉、發電機運轉、營建工程、施工機具、車輛及堆置

場等作業活動所產生之粒狀污染物。 

4.權責 

4.1各廠處製程管理單位 

4.1.1製程污染源產生之空氣污染物排放收集。 

4.1.2空污防制設備及排放管道之正常運作控制、採樣設施檢查及維修保養。 

4.1.3規劃空污防制設備之建置及改善。 

4.1.4依法執行空污製程法定各項空污排放檢測。 

4.1.5依法設置空氣污染防制專責人員。 

4.1.6提供相關防制設備之處理容量、工程設計等資料。 

4.1.7連續監測設施之監測結果紀錄。 

4.1.8提供相關上網申報所需資料給工業安全衛生室。 

4.1.9本公司營建空污費由工務處營建課統籌申報、辦理。 

4.2安全衛生室(以下簡稱工安室) 

4.2.1固定污染源之設置、操作及變更許可之申請及定期檢測申報。 

4.2.2平時稽查及緊急事故連絡之各項事務。 

4.2.3查核各項防制設備之維護及保養紀錄。 

4.2.4提供各廠處製程管理單位相關環保法規之要求及改善資訊。 

4.2.5配合主管機關之稽查、對外連絡及相關資料申報(如上網申報)。 
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5.內容 

5.1污染物來源 

5.1.1 目前公司空污法令列管之固定源製程計有：鍋爐發電程序、引擎發電程序、鍋爐

蒸氣產生程序、熱媒加熱程序、印染整理程序、塑膠膜/袋製品製造程序、一般凸

版印刷程序、PU皮製造程序、紡織品表面塗佈程序、導電布表面塗佈程序等製程。 

5.1.2車輛移動時所排放之廢氣。 

5.1.3相關營建工程基地或因其它施工所使用之機具或過程中產生之污染。 

5.2防制設備 

5.2.1 各廠處空污製程作業所產生之空氣污染物排放，除應有效收集外並優先考量排至

各防制設備處理，以降低空污排放並符合排放標準。 

5.2.2 空污製程因法令規範或日後法規加嚴、企業要求、外部民眾陳情訴求..等，其涉

及需增設單一或多重污染防制設備者，各廠處空污製程管理單位應考量現場空污

製程實際狀況、廢氣特性、法定排放處理效率及空污法令要求，而執行規劃、設

計、安裝，並依法定規範期程內完成設置。前述應符合空污操作許可證之規範、

排放量而運作並符合空污法令排放標準。 

5.2.3 有關車輛所排放之廢氣，藉由定期維修保養，添加合格油品並輔以不定期之排氣

檢測予以管制。 

5.2.4 至於營建工程基地、施工所產生之空氣污染，應於合約中載明應遵守相關環保法

規規範事宜，必要時，得要求廠商出示相關佐證文件。 

5.3依法執行項目 

5.3.1許可申請 

(1)依空氣污染防制相關法規規定，如屬環保署公告應取得固定污染源之設置、操

作及變更許可之製程別，由工安室通知運作單位於 2 週內提出相關申辦資料向

主管機關申請相關空污許可證照。具空污操作許可證者，應於證照五年到期屆

滿前三至六個月內，依其實際污染源製程、原(物)料、燃料用量或產品產量之

情形，提報至工安室向環保局提出許可證之展延申請。 

(2)工安室依空污法之規定，向雲林縣環境保護局(以下簡稱環保局)提出操作許可

資料申請，經環保局文件審核通過後，依詴車計畫書進行詴車檢測。進行詴車

檢測時工安室應以業務接洽便箋通知申請單位辦理並執行詴車檢測，並於確定

檢測日期前 5 日通知工安室轉告環保局備查。在詴車期間許可申請單位需完成

詴車檢測，且於核准詴車期間屆滿後十五日內，由工安室向環保局提報空氣污

染物排放檢測報告。而實施詴車檢測時，許可申請單位應確保其操作條件達操

作許可證申請最大產量、原(物)料或燃料使用量百分之八十以上。 

(3)各單位提出各類許可資料中，應明確統計下列各項列管之資料並提供予工安室： 
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A.原(物)料、燃料用量或產品產量及其操作條件、操作期程。 

B.空氣污染防制方法及設備之名稱、型式、處理容量及操作條件。 

C.空氣污染物之收集排放方式、排放管道口徑及排放口位置。 

D.固定污染源及空氣污染防制設備操作紀錄規定。 

E.空氣污染防制設施或監測設施之檢查、保養、紀錄及其他應遵行事項之規定。 

5.3.2設備變更 

(1)製程設備變更、擴增原物料、產品變更及相關防制設備之更換及增設，各廠處

製程管理單位應於規劃變更前知會工安室，進行相關設備審查確認，是否需要

提出設置或操作許可之異動或變更，並應於異動或變更許可完成後，始可進行

工程安裝。 

(2)各單位固定污染源製程設備更換或擴增製程、原(物)料、燃料或產品之改變，

致增加空氣污染物排放種類，或有下列情形之一者，應申請變更許可。 

A.任一增加空氣污染物排放種類。 

B.任一空氣污染物年排放增加量達許可證記載之年許可排放量百分之二十以

上。 

C.空氣污染物年排放量推估較許可證記載之年許可排放量增加達下列情形之

一者： 

a.氮氧化物達四十公噸以上。 

b.硫氧化物達六十公噸以上。 

c.揮發性有機物達三十公噸以上。 

d.粒狀物達十五公噸以上。 

e.一氧化碳達一百公噸以上。 

f.其他經中央主任機關指定公告者。 

前項 c.所稱之揮發性有機物，係指含有機化合物之空氣污染物總稱。但不

包含甲烷、一氧化碳、二氧化碳、碳酸、碳化物、碳酸鹽、碳酸銨等化合物。 

D.下列空氣污染物年排放量推估較許可證記載之年許可排放量增加達十五公

噸以上，且全廠(場)固定污染源年許可排放量達下列情形之一者： 

a.氮氧化物達四百公噸以上。 

b.硫氧化物達五百公噸以上。 

c.揮發性有機物達二百公噸以上。 

d.粒狀物達二百公噸以上。 

(3)各單位固定污染源製程若符合上述之變更者，應於變更前 6個月，將相關變更

資料提報工安室，由工安室依照空污法向環保局申請辦理變更之設置許可證及

操作許可證。 
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(4)各單位固定污染源製程，若因操作內容異動而與操作許可證記載內容不符，而

未涉及第 5.3.2.(2)條款所述變更者，應於異動前 3個月需將相關異動資料提

報工安室，並依下列規定向環保局申請核發固定污染源製程異動許可證之辦

理： 

A.製程、設施或操作條件異動者，應於異動前，依操作許可證申請及核發程序，

重新申請。但未增加空氣污染物排放量者，得不重新進行檢測。 

B.改用低污染性原(物)料或燃料，拆除或停止產生空氣污染之設備、增設防制

設備或提升防制效率者，得於事實發生後三十日內檢附相關證明文件，向環

保局申請換發許可證內容。 

5.3.3 專責人員設置：各廠處製程管理單位應依法設置空氣污染防制專責人員，必要時

得由公司內其他部門人員暫代，專責人員應符合中央主管機關之規定，並經訓練

取得合格證書，始得為之。 

5.3.4採樣設施設置 

各單位排放管道有設置採樣設施者，其採樣孔、安全採樣平台、扶梯及足供使用

之水電設施及其他必要器材，應遵循「檢查鑑定公私場所空氣污染物排放狀況之

採樣設施規範」法令規範週期，定期執行維護保養點檢。 

（1）採樣設施之檢查及維護保養，除應於每次執行檢驗測定前實施外，且每年應

至少進行一次。 

（2）採樣設施之檢查及維護保養，應依規定格式「公私場所空氣污染物排放狀況

之採樣設施檢查及維護保養紀錄表」(附表 1)作成紀錄，並保存五年備查；

紀錄表（填寫範例）請參考(附件 1)。 

（3）各廠處製程管理單位執行採樣設施之檢查及維護保養，依「公私場所空氣污

染物排放狀況之採樣設施檢查及維護保養紀錄表」之項目及檢查內容，確實

檢查其採樣設施是否有任何異況，並記錄採樣設施維護保養內容，如發現不

符合時，應針對檢查內容之缺失事項限期(執行檢驗測定前)予以完成改善。 

5.3.5 污染物排放管制：各廠處空污製程管理單位應將所屬空污製程之空氣污染物有效

收集處理至符合空污管制標準始可排放。 

5.3.6管制措施 

(1)各類空污製程之操作運轉數據，應依操作許可證內所訂定之紀錄項目、週期製

作紀錄表，紀錄後由各廠處製程管理單位主管或專責人員審核後保存。而各廠

處所領具空污操作許可證，應由該製程管理單位將操作許可證規範內容明確納

入所屬製程 SOP標準作業中、規範遵循。 

(2)維修保養：製程排氣處理設備之維修及保養，則依各廠防制設備作業指導書所

訂定之維修保養期程進行各項設備的維修保養並予記錄。 
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(3)定期檢測： 

A.各單位鍋爐發電程序、引擎發電程序、鍋爐蒸氣產生程序、熱媒加熱程序、

PU皮製造程序等製程，應遵循「固定污染源自行或委託檢測及申報管理辦

法」實施運作；並且統一由工安室每年 12月底前通知各單位及委由環保署

認可之合格檢測機構排定各該製程排放管道定期檢測日期，且於該定期檢測

日前 5日通知環保局；而現場檢測單位需委託檢驗測定機構執行排放管道檢

測，並於檢測後 30日內由工安室將檢測結果數據上網申報，現場檢測單位

需辦理驗收付款予檢驗測定機構。 

B.固定污染源於執行定期檢測時，其污染防制設施應維持正常運轉，且操作條

件應符合下列規定之一： 

a.應實施定期檢測期間最大產量或燃(物)料使用量百分之九十以上。 

b.操作許可證登載之許可最大產量或燃(物)料使用量百分之八十以上。 

C.固定污染源於執行定期檢測或環保主管機關來廠執行抽查檢測時，各單位負

責主管須確保污染源設備(含附屬設備)運作及防制設備之操作，符合許可證

操作條件規範。 

D.各類移動車輛之定期檢測，則依據交通單位之規定，於通知期限內至指定

地點進行檢測，並將檢測後之報告留存備查。 

(4)連續自動監測(CEMS)：工務處 M01、M02 鍋爐發電程序製程因依空污法設置連

續自動監測設施(CEMS)，故需遵循下列事項： 

A.依「固定污染源空氣污染物連續自動監測設施管理辦法」實施運作，並納入

所屬製程 SOP標準作業中、規範遵循。 

B.每一班領班對於連續自動監測數據應隨時掌控，發現異常或監測數據超越法

令標準時，應立即執行異常排除，若未能於半小時內完成改善，應即通報課

長級以上主管執行進一步異常排除與應變，直至正常運作、符合排放標準。 

C.另為確保連續自動監測數據正常，課長應於每一上班日定期查核傳輸數據之

符合度，以合乎管制標準。 

D.該排放管道除法定連續自動監測數據傳輸外，另應每季執行 RATA比對、每

半年執行粒狀物檢測、每 2年實施一次戴奧辛檢測。 

(5)本公司申請核可固定污染源操作許可證詳見「各單位固定污染源製程操作許可

證一覽表」(附件 2)，各單位於每季(1月、4 月、7月、10月)5日前，應依固

定污染源操作許可證內容所列原(物)料、燃料及產品產量，統計前一季用量向

工安室申報，俾由工安室彙整後於每季 1月、4月、7月、10月底前，以網路

及書面申報空氣污染防制費(SOx、NOx、VOCs)及空氣污染物排放量。 
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5.4設備校正 

系統設備之定期校正，將依據「詴驗設備管理辦法」(100-20-M004)內容所訂定之時程進

行校正。 

5.5人員訓練 

相關人員應於操作空污防制設備前，接受相關設備之操作訓練，始得操作。相關執行細

節規範依「教育訓練管理辦法」(100-20-P007)辦理。 

5.6矯正及預防 

如有相關不符合事項發生，則依「SOP/TPM 作業檢核及個人別缺失奬勵減點辦法」

(100-20-Y008)規定，進行矯正及預防作業，以防止類似異常或不符合事件再度發生。 

5.7異常處理及應變措施 

5.7.1 對外措施：空污製程相關設施與自動監測系統、防制設備如發生故障，致使違反

空污法規或造成空污異常排放時，事發廠處該空污製程管理單位除立即進行必要

之故障排除與搶修外，並應依下列處理： 

(1)事發單位應於故障發生後依「緊急應變處理管理辦法」(100-20-N009)之異常

簡訊規範進行通報，並於一小時內填報「空氣污染源設備故障通報函」如(附

件 3)範例，呈報其 經理核准後，傳真通報環保局備查；前述需副知工安室以

備後續環保局查詢。 

(2)事發單位應於故障發生後二十四小時內修復或停止操作。 

(3)事發單位應於故障發生後十五日內提出書面報告呈報核准後，依法於事發十五

日內函報環保局審查。 

5.7.2 對內措施：空污防制設備如發生故障，各廠處製程管理單位應即刻進行各項異常

事故排除，並將相關異常事故記載於記錄表中。若空污製程發生嚴重故障，大量

排放空氣污染物時，經各廠處製程管理單位確認無法修復並知會工安室，經評估

會造成嚴重空氣污染者，應由事故廠處彙總呈報 總經理核決。 

5.7.3 其他措施：因氣象變異或其他原因，致空氣品質有嚴重惡化之虞時，配合環保主

管機關發布空氣品質惡化警告所採取之禁止，限制空氣污染物之排放。 

5.8其他事項 

5.8.1 環保主管機關各類環保法規有修訂或新公告時，由工安室以業務接洽便箋會各相

關單位遵照辦理。 

5.8.2 環保主管機關稽核、檢測本公司各項環保業務時，統一由工安室作為對外接洽窗

口，並聯絡該相關環保業務承辦單位及承辦人員、主管全程配合實施並注意被稽

核、檢測之項目需符合環保法規要求，以避免違反法令而遭受處分，若涉及其他

協辦單位需提供相關資料或配合者，該協辦單位亦應全面配合。 
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5.8.3 環保主管機關調查、稽核、檢查本公司各項環保業務，若有異常事項時，由工安

室彙整缺失後，開立異常事項聯絡單會相關單位改善。 

5.8.4 若有附近居民陳情反映環保異常事項時，則由工安室依「溝通作業管理辦法」

(100-20-N009)填寫「內外部溝通環保事件登記表」，會相關單位改善。 

5.8.5 工安室亦不定期稽查本公司各項環保製程，若查核異常事項時，則開立異常事項

聯絡單會相關單位改善。 

5.8.6 各單位違反各類環保法規時，若屬人為因素所造成者，則提報相關責任人員送公

司獎懲會議處。 

5.9紀錄留存 

各單位固定污染源製程有設置防制設備及其相關附屬設備者，均須依操作許可證之核可

條件建立自動檢查表、運作紀錄表、保養維護紀錄表，以落實防制設備及其相關附屬設

備正常運作，並將該各類表單依「文件管理辦法」(100-20-P001)規定辦理留存 5年備查。 

5.10實施及修訂 

本辦法經呈總經理核准後實施，修改時亦同。 

6.相關文件： 

6.1詴驗設備管理辦法………………………………………………………100-20-M004 

6.2教育訓練管理辦法………………………………………………………100-20-P007 

6.3 SOP/TPM 作業檢核及個人別缺失奬勵減點辦法 ………………………100-20-Y008 

6.4溝通作業管理辦法………………………………………………………100-20-N019 

6.5文件管理辦法……………………………………………………………100-20-P001 

6.6緊急應變處理管理辦法…………………………………………………100-20-N009 

7.參考法令相關資料： 

7.1檢查鑑定公私場所空氣污染物排放狀況之採樣設施規範 

7.2固定污染源自行或委託檢測及申報管理辦法 

7.3固定污染源空氣污染物連續自動監測設施管理辦法 

8.附表： 

附表 1 公私場所空氣污染物排放狀況之採樣設施檢查及維護保養紀錄表 (表號：N00185  規

格：A4) 

9.附件： 

附件 1  公私場所空氣污染物排放狀況之採樣設施檢查及保養紀錄表（填寫範例） 

附件 2  各單位固定污染源製程操作許可證一覽表 

附件 3  空氣污染源設備故障報備函 



 

  

公私場所空氣污染物排放狀況之採樣設施檢查及維護保養紀錄表 

採 樣 設 施 資 料 表 

基本 

資料 

管制編號         管道編號 P     

公私場所名稱                                許可證號     -   

製程編號/名稱 M   /             程序 共用製程編號 M  /M  /M   

管道高度/形狀   公尺/□圓形□矩形□其他：   管道內徑/外徑    公尺/   公尺 

採樣孔 

資料 

高於護欄高度   公分 盲板 □有□無 內徑   公分 數目   個 

設置型式 
防制設施前：□8D/2D □1.5D/0.5D □核備(  年  月  日) 

防制設施後：□8D/2D □1.5D/0.5D □核備(  年  月  日) 

採樣設

施資料 

平台寬度         公尺 (屬戴奧辛或重金屬管制之對象：□是 □否) 

平台荷重 □200～1000 公斤□大於 1000 公斤 平台製造規格佐證 □有 □無 

平台面積   平方公尺 平台護欄高度   公分 扶梯扶手高度   公分 

照明設施之設置 □有 □無 室內採樣平台通風 □有  □無 

電源插座相關設施 □採樣位置之(110V、15A)電源插座 □採樣點地面之(220V、30A)電源插座 

項 目 檢 查 內 容 維 護 保 養 內 容 現況描述 

一
、
扶
梯 

□ 未發現不符合 

□ 不符合，原因： 

□扶手損壞/變形/腐蝕/位移 

□踏板間隔非等距 

□爬梯上有防礙人員通行之障礙物/雜物 

□踏板損壞/變形/位移 

□其他           

□ 防鏽蝕 

□ 油 漆 / 噴 模 ( □ 全 部 □ 局

部：  ) 

□其他        

□ 構造維修 

□扶手□梯面□支架□其他   

□ 零件更換：         

□ 其他            

 

二
、
採
樣
平
台 

□ 未發現不符合 

□ 不符合，原因： 

□平台地板損壞/變形 

□護欄損壞/變形/位移 

□斜撐損壞/變形/位移 

□平台開口堆置雜物 

□除進出口外，護欄未圍繞所有平台邊緣 

□平台設於室內者，通風不良或照明不足 

□其他           

□ 防鏽蝕 

□ 油 漆 / 噴 模 ( □ 全 部 □ 局

部：  ) 

□其他        

□ 構造維修 

□平台 □護欄 □支架 

□其他           

□ 零件更換：         

□ 其他            

 

三
、
採
樣
孔 

□ 未發現不符合 

□ 不符合，原因： 

□盲板未確實密封 

□盲板或凸緣損壞/變形 

□盲板螺帽鬆脫 

□其他        

□ 防鏽蝕 

□ 油 漆 / 噴 模 ( □ 全 部 □ 局

部：  ) 

□其他        

□ 零件更換：         

□ 其他            

 

四
、
其
他 

□ 未發現不符合 

□ 不符合，原因： 

□供採樣作業之電源插座等相關設施損壞

/變形/腐蝕等 

□供電設施之電壓/電流不足 

□其他        

□ 防鏽蝕 

□除鏽(設施/維護內容：   ) 

□防蝕(設施/維護內容：   ) 

□其他        

□ 其他            

 

【備註】 

【後續維修事項】 

檢查及保養單位名稱  檢查及保養人員簽名  

檢查及保養日期   年  月  日 下次檢查及保養日期   年  月  日 

表號：N00185  規格 A4    

100-20-N026 
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公私場所空氣污染物排放狀況之採樣設施檢查及保養紀錄表（填寫範例） 
項
次 

填 表 說 明 填 寫 範 例 

一、 
採
樣
設
施
資
料
表 

本表「基本資料」
應依據固定污染
源許可證登載內
容與公私場所現
況如實填寫，其
中，共用至程部分
倘有不足填寫，請
自行擴增欄位。 

 

 

二、 
檢
查
內
容
及
現
況
描

述 

本表「檢查內容
及現況描述」分
為扶梯、採樣平
台、採樣孔與其他
四個部分記載，公
私場所應於檢查
鑑定前以及每年
一 次 檢 查 維 護
時，確實檢查其採
樣設施是否有任

何異況，以即早因
應。 
 

 

三、 
維
護
保
養
內
容 

本表「維護保養
內容」分為扶梯、
採樣平台、採樣孔
與其他四個部分
記載，公私場所自
行勾選維修保養
之相關事項。 
 

四、 
後
續
維
修
事
項 

應針對檢查內容
之缺失事項予以
改善，並標注其改
善期限期限。 

 

五、 
檢
查
保
養
單
位
及
時
間 

應針對檢查與保
養 單 位 分 別 填
寫，並標注日期
與下次檢查保養

日期。 
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各單位固定污染源製程操作許可證一覽表 

福懋興業股份有限公司第二廠(管制編號：P4601984) 

操作許可證名稱 單位 操作許可證名稱 單位 

M06引擎發電程序 工務處 M11印染整理程序 簾布二廠 

M07鍋爐蒸氣產生程序 工務處 M12引擎發電程序 工務處 

M08熱媒加熱程序 簾布二廠 M13印染整理程序 簾布三廠 

M09印染整理程序 簾布二廠 M14熱媒加熱程序 簾布三廠 

M10熱媒加熱程序 簾布二廠 M15鍋爐蒸氣產生程序 工務處 

    

 

福懋興業股份有限公司(管制編號：P4600987) 

操作許可證名稱 單位 操作許可證名稱 單位 

M01鍋爐發電程序 工務處 M28熱媒加熱程序 染二廠 

M02鍋爐發電程序 工務處 M30熱媒加熱程序 加工廠 

M06塑膠膜/袋製品製造程序 塑膠廠 M31 一般凸版印刷程序 塑膠廠 

M08引擎發電程序 工務處 M33印染整理程序 染二廠 

M09熱媒加熱程序 染二廠 M34鍋爐蒸氣產生程序 工務處 

M10熱媒加熱程序 染二廠 M35鍋爐蒸氣產生程序 工務處 

M17熱媒加熱程序 簾布一廠 M36鍋爐蒸氣產生程序 工務處 

M18印染整理程序 簾布一廠 M37熱媒加熱程序 加工廠 

M19印染整理程序 染一廠 M38 PU皮製造程序 加工廠 

M21紡織品表面塗裝程序 染一廠 M39熱媒加熱程序 染一廠 

M22紡織品表面塗裝程序 加工廠 M41熱媒加熱程序 染一廠 

M23印染整理程序 染二廠 M42熱媒加熱程序 棉染廠 

M24印染整理程序 染二廠 M43導電布表面塗佈程序 加工廠 

M25印染整理程序 棉染廠 M44PU皮製造程序 加工廠 

M26印染整理程序 棉織廠 M45印染整理程序 加工廠 

M27印染整理程序 印花廠   
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福懋興業股份有限公司 

【空氣污染源設備故障報備函】 

敬會：  雲林縣環境保護局-空氣噪音管理科 

傳真電話：05-5334672 

主旨：福懋本廠區(管制編號：P4600987)M○○印染整理製程，於○○○年○

月○○日○○：○○發生靜電集塵器礙子故障，其詳細說明如下，特

此向  貴局故障報備。 

發生時間：○○○年○月○○日○○：○○。 

故障設施位置：M○○印染整理製程水洗塔靜電集塵器內部礙子。 

故障原因：導電性粒子附著高壓礙子而降低絕緣耐力，致使無法捕集。 

排放狀況：此段期間印染整理製程設備將進行降載運轉，並提升前段水洗塔

防制設備之處理效能，降低空氣污染物排放。 

預計修護時間：預計約需○小時修護完成，修護完成後將恢復正常運轉。 

 

 

 

 

報備單位：福懋興業股份有限公司 ○○廠(處)- ○○課 

姓名職稱：○○○ 課長 ○○○年○月○○日敬會 

電    話：05-557○○○○ 

傳真電話：05-557○○○○ 
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